м. Київ

«02» березня 2023 р.
ЗАПИТ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ
(далі – „Запит”)
Товариство Червоного Хреста України оголошує конкурс на місцеву закупівлю послуг аудиту для проведення процедур щодо фінансової звітності.
Джерело фінансування закупівлі – Дана закупівля необхідна для проведення аудиту та отримання аудиторського висновку, в рамках проектів, що імплементуються за підтримки Австрійського Червоного Хреста: 

1. Програма оцінки житла та допомоги ВПО (ISAAP) (NiN PR.Nr. 528-2022)

2. ShelterPLUS (NiN PR.Nr . A-547-2022)

3. Надання послуг з охорони здоров'я та медичної допомоги людям, які постраждали від військових дій в Західній Україні (ProHealth) (NiN PR.Nr. 543-2022)

4. Покращення доступу до медичних і соціальних послуг та надання підтримки в підготовці до зими (IAS Здоров'я та тепло) (A-556-2022)

5. Херсонська служба екстреної допомоги (KEA) (NiN Pr.Nr. А-563-2022)

6. Мобільна медична допомога у Миколаєві (MYMO) (NiN Pr.Nr. 542-2022)

7. Забезпечення базових умов життя (SEBAC) (NiN Pr. Nr. A-548-2022)

Опис позиції до закупівлі

	№
	Назва
	Кількість
	Додаткова інформація 

	1


	Послуги аудиту
	послуга
	Додаток 3, Додаток 4


*Товариство Червоного Хреста України залишає за собою право змінювати кількість замовлення залежно від наявного фінансування.
Термін виконання робіт та надання послуг: 10.03.2023-31.03.2025
Кваліфікаційні вимоги:
	Обов’язкові кваліфікаційні вимоги до учасника 
	Документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам

	Суб’єкт підприємницької діяльності за законодавством України (юридична або фізична особа).

Право на здійснення підприємницької діяльності згідно КВЕДам,  досвід роботи в даній галузі не менше трьох років
	Копії свідоцтва про державну реєстрацію (для зареєстрованих до 07.05.2011 року, якщо їм не було видано Виписку) або Виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, в якому зазначаються основні види діяльності.

Копії свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість або Витягу з реєстру платників єдиного податку (для зареєстрованих з 01.01.2014 року), або довідки з податкового органу про обрання системи оподаткування.

Свідоцтво про включення фірми в Реєстр аудиторських фірм та аудиторів. 

	Безготівковий розрахунок


	Цінова пропозиція з зазначенням банківських реквізитів постачальника, умов оплати.

	Юридична особа, яка є учасником, не внесена до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення
	Лист-гарантія на бланку учасника 

	Юридична особа протягом останніх трьох років не притягувалася до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів)
	

	Службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, не було засуджено за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	

	Юридична особа, яка є учасником, не має

серед кінцевих бенефіціарних власників, членів або учасників немає російської федерації, громадян російської федерації або юридичних осіб, створених та зареєстрованих відповідно до законодавства російської федерації.

Відповідно до Постанови КМУ № 187 від 03.03.2022 року.
	

	Схематичне зображення структури власності
	

	Договір повинен бути підписаний між двома
сторонами (ТЧХУ і аудиторська компанія)
	Лист-гарантія на бланку учасника щодо виконання технічних вимог

	Аудит має бути проведений у відповідності з вимогами Додатків 1 – 3 та Доповнення 1- 2 до
Інструкцій з аудиту Додатку 1
	

	Аудит має бути проведений у відповідності з Міжнародними стандартами аудиту (МСА 240) і відповідними стандартами виданими
Міжнародною організацією вищих органів фінансового контролю (INTOSAI)
	

	Звіт повинен бути двомовним (УКР/АНГЛ)
	

	Сума договору на проведення аудиту за період
10.03.2023 – 31.03.2025 повинна бути фіксована
	

	Наявність сертифікації міжнародно визнаної
компанії
	Міжнародні сертифікати CAP/CIPA


Склад цінової пропозиції:

1. Цінова пропозиція (Додаток 2) завірена підписом та печаткою (за наявності);

2. Документи, які підтверджують відповідність технічним та кваліфікаційним вимогам (див. таблиці вище).
3. Додаткові документи (за необхідності).
Інша інформація:

-
Валютою тендерної пропозиції є гривня. Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України на розрахунковий рахунок постачальника.

-
Оплата за надані послуги здійснюється шляхом безготівкового перерахування коштів 100% післяплата  на поточний рахунок Учасника протягом 3-х банківських днів по факту отримання послуг та відповідних документів. Якщо Учасник пропонує власну систему оплати, просимо вказати її в Додатку2.

-
Покупець має право змінювати обсяг закупівлі та позиції запиту залежно від реального фінансування видатків та/або виробничої потреби Покупця.

Запитання щодо цінової пропозиції надсилайте на адресу: tender@redcross.org.ua до 09/03.2023 року

Цінові пропозиції приймаються на електронну пошту tender@redcross.org.ua до 18:00 10.03.2023 року.

Підписанням та поданням своєї цінової пропозиції учасник погоджується з наступним:

· участь у закупівлі послуг пов'язаних осіб або ж змова учасників місцевої закупівлі послуг забороняється. У разі виявлення таких фактів, результати закупівлі буде відмінено або договір з відповідним постачальником буде достроково розірвано в односторонньому порядку з поверненням всього отриманого таким постачальником за договором та відшкодуванням збитків завданих Організації.

· пропозиція може бути відхилена, та/або договір може бути розірваний, якщо є будь-які докази, що підписання договору або виконання договору включають в себе хабарництво або будь-які інші незаконні дії.

· учасник самостійно одержує всі необхідні документи, пов’язані з поданням його тендерної пропозиції, та несе всі витрати на їх отримання
Підписанням та поданням своєї цінової пропозиції учасник підтверджує:

1.1. з метою забезпечення дотримання вимог законодавства України, а саме Постанови Кабінету міністрів України №187 від 03 березня 2022 року «Про забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації», на дату подання пропозиції, він (його посадові особи) не належить до:    

 - юридичних осіб, створених та зареєстрованих відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків, яких є Російська Федерація, громадянин Російської Федерації, крім того, що проживає на території України на законних підставах, або юридична особа, створена та зареєстрована відповідно до законодавства Російської Федерації; 

- осіб, пов’язаних з державою-агресором.

1.2. На Учасника (його посадових осіб) не поширюється дія економічних Санкцій*.

Санкції* - Санкції Ради безпеки ООН, Відділу з контролю за іноземними активами Державного казначейства США, Департаменту торгівлі Бюро промисловості та безпеки США, Державного департаменту США, Європейського Союзу, України, Великобританії або будь-якої іншої країни чи організації, рішення і акти якої є юридично обов'язковими.

1.3. Учасника (його посадових осіб) не включено до:

Санкцій РНБО (Ради національної безпеки і оборони України).

Санкційного списку Міністерства Фінансів США (OFAC).

Санкційного списку Канади.

Санкційного списку ЄС.

Зведеного санкційного списку Австралії.

Санкційного списку Великобританії.

Санкційного списку Японії проти РФ у зв'язку з подіями в Україні.

Санкційних списків Бюро промисловості та безпеки (BIS) Міністерства торгівлі США.

Методика обрання переможця конкурсу (процедури місцевої закупівлі). Спочатку серед поданих цінових пропозицій Тендерним комітетом відбираються пропозиції, які відповідають технічним, кваліфікаційним та іншим вимогам до предмета закупівлі та постачальника, які містяться у цьому Запиті. З відібраних цінових пропозицій Комітетом обирається пропозиція з найнижчою ціною та постачальник/виконавець, який подав таку цінову пропозицію, оголошується переможцем процедури місцевої закупівлі. 
Визначення переможця даної процедури закупівлі відбудеться, протягом 3 робочих днів з дати розгляду цінових пропозицій. Результати процедури закупівлі буде повідомлено всім учасникам не пізніше 3 (трьох) робочих днів з дати прийняття рішення про визначення переможця шляхом надсилання відповідних повідомлень всім учасникам місцевої закупівлі електронною поштою або розміщення інформації на сайті Товариства www.redcross.org.ua. 

Укладання договору: Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та пропозиції учасника-переможця. Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту цінової пропозиції переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі. Зміни до договору про закупівлю оформлюються в такій самій формі, що й договір про закупівлю, а саме у письмовій формі шляхом укладення додаткової угоди до договору. У разі відмови переможця від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації, замовник відхиляє цінову пропозицію такого учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії цінової пропозиції яких ще не минув. 

Голова тендерного комітету





Р.І. Ошовська 

Додаток 1 до Запиту

Технічне завдання для виконання послуг

Послуги проведення процедур аудиту проводяться згідно Додатку 3 «Технічне завдання для аудиту проектів, що підтримуються Австрійським Червоним Хрестом», Додатку 4 «Рекомендації щодо перевірки витрат у проектах».

Вказаний проект складається з двох різнонаправлених напрямків, що мають різні бюджети та потребують окремого аналізу.

Послуги проведення процедур аудиту передбачено в м. Києві офіс Національного комітету Товариства Червоного Хреста України за адресою м. Київ, вул. Пушкінська 30 за період реалізації проектів   (01.01.2022 – 31.12.2025). 
Звітність аудитора:

За результатами аудиту, аудитор повинен надати організації пакет звітності, який буде містити зазначені вище звіт з надання впевненості та звіт щодо фінансової звітності, а також лист керівництву, в якому буде міститися опис виявлених результатів, пов’язаних з ними ризиків і рекомендації щодо їх уникнення. Перелік виявлених результатів не обмежується окресленим обсягом роботи; аудитор може також висвітлити інші питання. Звіт аудитора повинен містити детальну інформацію про використану методологію і обсяг аудиту. Аудитор повинен надати рекомендації щодо усунення будь-яких виявлених недоліків і слабких сторін. Рекомендації повинні бути представлені в порядку їх пріоритетності.

Звіти аудитора і Додатки 2, 3 та 4 до Запиту мають бути підписані аудитором  із зазначенням посади аудитора та керівником аудиторської фірми.

Звіти аудитора і Додатки 2, 3 та 4 до Запиту повинні бути підготовлені англійською та українською мовами.
Додаток 2 до Запиту

____________________________________________(назва підприємства/фізичної особи), надає свою пропозицію щодо участі у закупівлі послуг аудиту для проведення процедур щодо фінансової звітності.

	Відомості про підприємство
	Повне найменування учасника – суб’єкта господарювання

	
	Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ

	
	Реквізити (адреса – юридична та фактична, телефон, факс, телефон для контактів)

	
	Банківські реквізити

	Відомості про особу (осіб), які уповноважені представляти інтереси Учасника
	(Прізвище, ім’я, по батькові, посада, контактний телефон).


	№
	Назва предмету закупівлі
	Вартість пропозиції(з врахуванням відповідного

до системи оподаткування податку) грн.

	1
	Послуги аудиту згідно Додаток 3, Додаток 4
	


Умови оплати: _______________________

Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі надані пропозиції, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами. 











Ми погоджуємося з умовами, що Замовник має право розділити дану закупівлю між декількома постачальниками за умови наявності більш вигідних умов на різні позиції.

Ми погоджуємося з умовами, що Замовник має право самостійно зменшити обсяги закупівлі в залежності від наявного фінансування.







Ми погоджуємося зафіксувати цінову пропозицію на термін в 30 календарних днів з моменту подачі.


* Товариство Червоного Хреста України є громадською неприбутковою організацією і просить надати максимальні знижки на товари, вказані у ціновому запиті.

Керівник організації/ФОП:
_________________________ ( ____________________) 

 МП                                                         підпис


ПІБ 

Додаток 3 до Запиту
Технічне завдання для аудиту проектів, що підтримуються Австрійським Червоним Хрестом

1.
ВСТУП
Товариство Червоного Хреста України (ТЧХУ) та Австрійський Червоний Хрест (АЧХ) просять Вас провести щорічний фінансовий аудит наступних проектів
8. Програма оцінки житла та допомоги ВПО (ISAAP) (NiN PR.Nr. 528-2022)

9. ShelterPLUS (NiN PR.Nr . A-547-2022)

10. Надання послуг з охорони здоров'я та медичної допомоги людям, які постраждали від військових дій в Західній Україні (ProHealth) (NiN PR.Nr. 543-2022)

11. Покращення доступу до медичних і соціальних послуг та надання підтримки в підготовці до зими (IAS Здоров'я та тепло) (A-556-2022)

12. Херсонська служба екстреної допомоги (KEA) (NiN Pr.Nr. А-563-2022)

13. Мобільна медична допомога у Миколаєві (MYMO) (NiN Pr.Nr. 542-2022)

14. Забезпечення базових умов життя (SEBAC) (NiN Pr. Nr. A-548-2022)

що виконуються АЧХ, Віднер Гауптштрассе 32, A-1040 Відень, Австрія, за участю Товариства Червоного Хреста України в якості виконавчого партнера в Україні.
Аудит буде проводитись ...
2.
ЦІЛІ АУДИТУ / ПИТАННЯ, ЩО ПІДЛЯГАЮТЬ ВИВЧЕННЮ
Цілі аудиту повинні відповідати вимогам аудиту Австрійського Червоного Хреста, що ґрунтуються на "Рекомендаціях щодо перевірки витрат у проектах" Австрійського агентства з розвитку (ADA).
3.
ІСТОРІЯ ПРОЕКТІВ
1.
Програма оцінки житла та допомоги ВПО (ISAAP) (NiN PR.Nr. 528-2022) Проект спрямований на покращення умов життя 60 000 постраждалих від військових дій внутрішньо переміщених осіб (ВПО) та розширення їхнього доступу до базових, безпечних та гідних житлових рішень щодо житла. Цільова група проживає у тимчасових притулках, контейнерах та у приймаючих сім'ях, особлива увага приділятиметься потребам вагітних та жінок, що годують груддю. На основі оцінок та потреб, притулкам буде надана допомога у вигляді предметів першої необхідності та побутових речей, а також у проведенні дрібних ремонтів.
У жовтні 2022 року проект було скориговано, його тривалість було подовжено з 9 до 12 місяців (01.04.2022 - 31.03.2023). Змінену Угоду про співпрацю з з організацією "Сусід у біді" (Neighbour in Need (NiN)) було підписано АЧХ 1 грудня 2022 року. Підписано Поправку до Угоди про партнерство між АЧХ та ТЧХУ (ще не підписано - все ще чекаємо на відповідь від юридичного відділу АЧХ)
2.
ShelterPLUS (NiN PR.Nr . A-547-2022)
Проект є продовженням Програми оцінки житла та допомоги ВПО (ISAAP) і спрямований на покращення умов життя 9 660 внутрішньо переміщених осіб (ВПО), які постраждали від військових дій. Для вирішення проблеми термінової підготовки до зими будуть визначені та відремонтовані наявні будівлі, які слугуватимуть гідним житлом протягом холодних зимових місяців. Крім того, в рамках проекту буде надано допомогу колективним притулкам у вигляді предметів першої необхідності, побутових речей та оплати комунальних послуг, а також сім'ям, які приймають ВПО, - багатоцільову грошову допомогу.
Тривалість проекту становить 18 місяців (01.09.2022 - 31.12.2023). Угоду про співпрацю з організацією "Сусід у біді" (Neighbour in Need (NiN)), включаючи Інформаційний бюлетень про внесок Австрійського агентства з розвитку, було підписано Австрійським Червоним Хрестом (АЧХ) 10 жовтня 2022 року. Крім того, у листопаді 2022 року було підписано Угоду про партнерство між АЧХ та ТЧХУ, включно зі статтею 7 Угоди про надання гранту ADA-NiN.
3.
Надання послуг з охорони здоров'я та медичної допомоги людям, які постраждали від військових дій в Західній Україні (ProHealth) (NiN PR.Nr. 543-2022)
Цей проект підтримує послуги догляду на дому в Закарпатській області, а також надання мобільних медичних послуг. Крім того, на Закарпатті проводиться ремонт будинку для людей похилого віку. У зв'язку з цим буде посилено функціональні можливості ТЧХУ.
Тривалість проекту становить 17 місяців (01.08.2022 – 31.12.2023). Угоду про співфінансування з організацією з організацією "Сусід у біді" (Neighbour in Need (NiN)) Австрійський Червоний Хрест підписав у вересні 2022 року. На додаток до угоди про співфінансування з NiN, у жовтні 2022 року було підписано Угоду про партнерство між АЧХ та ТЧХУ як виконавчим партнером.
4.
Покращення доступу до медичних і соціальних послуг та надання підтримки в підготовці до зими (IAS Здоров'я та тепло) (NiN PR.Nr. A-556-2022)
Проект спрямований на покращення доступу до медичних та соціальних послуг, особливо в районах, що найбільше постраждали від військових дій. У цих районах працюватимуть мобільні медичні пункти (ММП), які надаватимуть 40 800 консультацій, лікувальних послуг, медикаментів та, за потреби, транспортування до медичних закладів. Буде забезпечено догляд на дому для задоволення потреб у соціальній допомозі 500 соціально ізольованих, ослаблених і прикутих до ліжка літніх людей та людей з обмеженими можливостями. Крім того, проект забезпечить 7 000 домогосподарств багатофункціональними пічками для опалення та приготування їжі для 18 200 осіб у холодні зимові місяці.
Тривалість проекту становить 18 місяців (01.10.2022 – 31.03.2024). Угоду про співфінансування з організацією "Сусід у біді" (NIN) Австрійський Червоний Хрест підписав у грудні 2022 року. Проект стартував 01.10.2022. На додаток до угоди про співфінансування з NIN, у грудні 2022 року було підписано Угоду про партнерство між АЧХ та ТЧХУ як виконавчим партнером.
5.
Херсонська служба екстреної допомоги (KEA) (NiN Pr.Nr. А-563-2022)
Проект спрямований на підтримку людей, які проживають у Херсонській та сусідніх областях. Відділення Товариства Червоного Хреста України (ТЧХУ) з першого дня реагує на величезні гуманітарні потреби населення. Разом з ТЧХУ Австрійський Червоний Хрест (АЧХ) надає підтримку 31 950 особам у Херсоні, забезпечуючи їх одноразовими грошовими виплатами та гігієнічними наборами, а також надаючи базову медичну допомогу через мобільні медичні пункти.
Тривалість проекту становить 16 місяців (01.11.2022 – 29.02.2024). Угоду про співфінансування з організацією "Сусід у біді" (NIN) Австрійський Червоний Хрест підписав у грудні 2022 року. Проект стартував 01.11.2022. На додаток до угоди про співфінансування з NIN, у січні 2022 року було підписано Угоду про партнерство між АЧХ та ТЧХУ як виконавчим партнером.
6.
Мобільна медична допомога у Миколаєві (MYMO) (NiN Pr.Nr. 542-2022)
Проект "Мобільна медична допомога в Миколаєві" надає мобільні медичні послуги населенню, що постраждало від військових дій у Миколаївській області. Основними цільовими районами є Баштанський, Миколаївський та Вознесенський. Медичні бригади працюють на базі 1 мобільного шпиталю, 4 мобільних амбулаторій, 2 машин швидкої допомоги та 1 діагностичного автомобіля. Вони надаватимуть виїзні послуги та складатимуться з лікарів, медсестер, фельдшерів, діагностів та водіїв. Цими послугами планується охопити 24 000 осіб.
Тривалість проекту становить 15 місяців (15.08.2022 – 15.11.2023). Угоду про співфінансування з організацією "Сусід у біді" (NIN) Австрійський Червоний Хрест підписав у вересні 2022 року. Проект офіційно стартував 15.08.2022, але до 01.01.2023 жодних витрат не було. На додаток до угоди про співфінансування з NIN, у грудні 2022 року було підписано Угоду про партнерство між АЧХ та ТЧХУ як виконавчим партнером.
7.
Забезпечення базових умов життя (SEBAC) (NiN Pr. Nr. A-548-2022)
Проект сприяє забезпеченню базових умов життя постраждалого від військових дій населення шляхом надання предметів першої необхідності для підготовки до зими, включаючи теплі ковдри та побутову техніку, а також продовольчої допомоги та оснащення бригад швидкого реагування Товариства Червоного Хреста України, щоб вони могли продовжувати надавати допомогу під час кризи, що наразі триває.
Тривалість проекту становить 21 місяць (01.09.2022 – 31.05.2024). Угоду про співфінансування з організацією "Сусід у біді" (NIN) Австрійський Червоний Хрест підписав у жовтні 2022 року. Проект офіційно стартував 01.09.2022, але до 01.01.2023 в Україні жодних витрат не було. На додаток до угоди про співфінансування з NIN, у грудні 2022 року було підписано Угоду про партнерство між АЧХ та ТЧХУ як виконавчим партнером.
4.
ПИТАННЯ ДЛЯ ПЕРЕВІРКИ
Аудит необхідно провести для наступних проектів
1. NiN P Pr.Nr. 528-2022, AutRC Pr.Nr . 146.458, приблизно 530 000,00 євро, 01.04.2022 - 31.03.2023

2. NiN PR.Nr. A-547-2022, AutRC Pr.Nr. 146.463, 4 645 900,00 євро, 01.09.2022 - 31.12.2023

3. Нін PR.Nr . 543-2022, AutRC Pr.Nr . 146464, 521 000,00 євро, 01.08.2022 - 31.12.2023

4. NiN PR.Nr. A-556-2022, AutRC Pr.Nr . 146,467, 3 551 582,00 євро, 01.10.2022 - 31.03.2024

5. NiN PR.Nr. A-563-2022, AutRC Pr.Nr . 146469, 1 909 600,00 євро, 01.11.2022 - 29.02.2024

6. NiN Pr.Nr. 542-2022, AutRC Pr.Nr. 146.462, 1 428 450,00 євро, 15.08.2022 - 15.11.2023

8. NiN Pr. Nr. A-548-2022, AutRC Pr.Nr . 146465, 2 156 050,00 євро 01.09.2022 - 31.05.2024
за 2022 / 2023 / 2024 рік (щорічні аудити)
1. Щорічний аудит 2022 року для проектів 146458, 146462, 146463, 146464, 146465, 146467, 146469

2. Щорічний аудит 2023 року для проектів 146462, 146463, 146464, 146465, 146467, 146469

3. Щорічний аудит 2024 року для проектів 146465, 146469

5.
ПЛАН РОБОТИ
Аудит має бути проведений в офісі НК ТЧХУ (Київ, вул. Пушкінська 30) та включатиме перевірку банківських виписок, рахунків та рахунків-фактур. Аудит має бути проведений у лютому-березні 2023 року, лютому-березні 2024 року, лютому-березні 2025 року (в Україні та Австрії). Дві оригінальні друковані копії аудиторського звіту, а також PDF-версію, включаючи лист керівництва англійською мовою, необхідно надіслати на адресу штаб-квартири Австрійського Червоного Хреста, Віднер Гауптштрассе 32, 1040 Відень, Австрія, не пізніше ...... 

АЧХ передасть звіт основному донору проекту - організації "Сусід у біді" (NiN).
6.
ЗВІТУВАННЯ
Експерт-аудитор складає окремий аудиторський звіт для кожного проекту, який чітко зазначає / включає:
· Номер та назву проекту
· Загальну суму передбачених бюджетом доходів та витрат (валюта: ЄВРО)
· Загальну суму фактичних доходів і витрат; включаючи список із зазначенням всіх окремих надходжень (валюта: ЄВРО)
·  Заяву про те, що всі оригінали платіжних документів були визнані недійсними шляхом проставлення печатки
· Ім'я, посаду, адресу, телефон, факс та електронну пошту Аудитора. 

· Дату, підпис аудитора та повноваження (печатка компанії та офіційний документ компанії)
· А також всі вимоги відповідно до "Рекомендацій з перевірки витрат у проектах" (Додаток ІІ до Запиту).
7. ДОРУЧЕННЯ
Австрійський Червоний Хрест (AutRC) надасть зовнішньому аудитору наступні матеріали та інформаційні джерела:
· Угоди про співпрацю з організацією "Сусід у біді" (NiN), включаючи всі додатки до них
· Угода про партнерство між АЧХ та ТЧХУ
· Бюджети, затвердження розподілу бюджету та продовження проектів
· Звіти за проектами з фінансовими звітами (в т.ч. фінансові звіти та перелік квитанцій)
· Огляд обмінних курсів, що використовуються для розрахунку вартості в євро
· Огляд руху грошових коштів
· Перелік всього обладнання, придбаного за рахунок грантових коштів
· Рекомендації щодо перевірки витрат у проектах (Австрійського агентства з розвитку ADA).
Керівники проектів, бухгалтери та співробітники, які працюють над проектом, будуть відкриті до співпраці з експертом-аудитором.
Додаток 4 до Запиту 
Рекомендації
щодо перевірки витрат у проектах, які (спів)фінансуються
Австрійським агентством з розвитку (ADA)
Мета цих Рекомендацій
Рекомендації спрямовані на допомогу Одержувачам грантів у визначенні Технічного завдання (ТЗ) для перевірки витрат у проектах, що (спів)фінансуються Австрійським агентством з розвитку (ADA) відповідно до стандартних Угод про надання грантів1.​
Оскільки формати та стандарти звітності можуть відрізнятися від проекту до проекту, ці Рекомендації містять лише рамкові положення, які можуть бути доповнені додатковими умовами відповідно до місцевих вимог, потреб відповідного проекту або на вимогу ADA.​
У разі проектів за участю декількох донорів необхідні попередні консультації з усіма донорами, щоб задовольнити всі вимоги та уникнути дублювання зусиль.
Перевірка витрат
Під перевіркою витрат розуміється робота, яку виконує Аудитор відповідно до Рекомендацій, викладених у цьому документі.
Виконавець
Аудитор залучається Одержувачем гранту в якості Виконавця та надає Технічне завдання (ТЗ) відповідно до цих Рекомендацій. Необхідно укласти письмовий договір між Виконавцем та Аудитором або лист-зобов'язання.​
Відбір Аудитора
Застосовуються положення про набір персоналу, викладені в Загальних положеннях та умовах угод про надання грантів ADA. Аудитори та аудиторські фірми повинні змінюватися на регулярній основі, тобто щонайменше через п’ять років поспіль.
Мінімальні вимоги до Аудиторів
Аудитор повинен відповідати принаймні одній з наступних умов:
· Аудитор є членом національної бухгалтерської або аудиторської організації чи установи, яка, в свою чергу, є членом Міжнародної федерації бухгалтерів (МФБ).​
· Аудитор є членом національної бухгалтерської або аудиторської організації чи установи. Хоча ця організація не є членом МФБ, Аудитор зобов'язується виконувати це Завдання відповідно до стандартів та етики МФБ.​
· Аудитор зареєстрований як державний аудитор у публічному реєстрі органу державного нагляду в державі-члені ЄС відповідно до принципів державного нагляду, викладених у Директиві 2006/43/ЄС Європейського Парламенту та Ради (це стосується аудиторів та аудиторських фірм, що базуються в державі-члені ЄС).
· Аудитор зареєстрований як державний аудитор у публічному реєстрі органу державного нагляду в третій країні, і на нього поширюються принципи державного нагляду, викладені в законодавстві відповідної країни (це стосується аудиторів та аудиторських фірм, що базуються в третій країні).
Аудитор залучатиме персонал з відповідною професійною кваліфікацією та відповідним досвідом роботи зі стандартами МФБ, а також з досвідом перевірки фінансової інформації проектів, порівнянних за розміром та складністю з проектом, що підлягає перевірці витрат.
1 Будь-яка Угода про надання гранту, до якої застосовуються "Загальні положення та умови Угоди про надання гранту Австрійського агентства з розвитку для підтримки у сфері співробітництва в галузі розвитку".
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Аудитор повинен володіти достатніми знаннями відповідних законів, нормативних актів та правил у відповідних країнах, тобто там, де реалізується проект. Це включає, але не обмежується законодавством про компанії, оподаткуванням, соціальним забезпеченням та трудовим законодавством, бухгалтерським обліком та звітністю.​
Аудитор надасть Виконавцю резюме співробітників / експертів, залучених до перевірки витрат. Резюме повинні містити відповідну інформацію, необхідну для оцінки пропозиції, про відповідний конкретний досвід для цієї перевірки витрат та кваліфікаційну роботу, виконану в минулому.​
Стандарти аудиту
Аудитор виконує це Завдання відповідно до:
· Міжнародного стандарту щодо супутніх послуг ("ISRS") 4400 (переглянутий) "Завдання за узгодженими процедурами", затверджені Міжнародною федерацією бухгалтерів (МФБ);

· Кодексу етики професійних бухгалтерів МФБ (розробленого та виданого Радою з міжнародних стандартів етики для бухгалтерів МФБ (IESBA), який встановлює фундаментальні етичні принципи для аудиторів щодо чесності, об'єктивності, незалежності, професійної компетентності та належної ретельності, конфіденційності, професійної поведінки та технічних стандартів.​ Хоча Міжнародний стандарт щодо супутніх послуг 4400 (переглянутий) передбачає, що незалежність не є обов'язковою вимогою для завдань за погодженими процедурами, Австрійське агентство з розвитку (ADA) вимагає, щоб Аудитор був незалежним від Виконавця та дотримувався вимог щодо незалежності Кодексу етики професійних бухгалтерів МФБ.2
Обов'язки Виконавця
Виконавець, тобто Одержувач гранту, надає Аудитору всю необхідну інформацію для виконання його / її роботи.
удалить
Всі документи, що мають відношення до перевірки витрат, повинні бути зазначені в Технічному завданні (ТЗ), яке додається до договору або Листа-зобов'язання.
Як мінімум, необхідні наступні базові документи:
· Угода про надання гранту, укладена між ADA та Одержувачем гранту з усіма додатками, включаючи договори або угоди між Одержувачем гранту та його / її партнерами, якщо такі існують​

· Зміни до Угоди про надання гранту, якщо такі є

· Фінансовий звіт

Фінансовий звіт (що складається з короткого викладу та детальної розбивки) повинен містити порівняння фактичних витрат з бюджетними та детальний перелік платіжних документів, класифікованих за відповідними статтями бюджету. Фінансовий звіт повинен в усіх аспектах відповідати останньому затвердженому бюджету та показувати принаймні такий самий рівень деталізації.
Фінансовий звіт повинен охоплювати всі витрати проекту та всі кошти проекту, отримані від ADA, Одержувача гранту, інших партнерів проекту або інших донорів.
Доходи, включаючи нараховані відсотки, якщо такі є, та розрахунки конвертації у валюту договору (як правило, євро), також мають бути підтверджені.
Внески в натуральній формі, як правило, не є частиною бюджету проекту і тому не відображаються у Фінансовому звіті.
Якщо, у виняткових випадках, бюджет проекту включає витрати, які не можуть бути перевірені Аудитором, ці витрати повинні бути відображені в Технічному завданні (ТЗ) та у Фінансовому звіті.
2 З вимоги щодо незалежності випливає, що компанія або фізична особа, яка діє в якості бізнес-консультанта або податкового консультанта Виконавця, не має права брати на себе зобов'язання з перевірки витрат за Угодою про надання гранту.​
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Коефіцієнт покриття витрат (ECR)3 визначається в Технічному завданні (ТЗ). Аудитор гарантує, що загальний показник ECR становить щонайменше 65%. Якщо він виявляє, що відсоток винятків становить менше 10% від загальної суми перевірених витрат (тобто 6,5%), Аудитор завершує процедури перевірки та продовжує підготовку звітності. Якщо кількість виявлених винятків перевищує 10%, Аудитор продовжує процедури перевірки до тих пір, поки ECR не досягне щонайменше 85%. Після цього Аудитор завершує процедури перевірки та продовжує підготовку звітності, незалежно від загальної кількості виявлених винятків. Аудитор гарантує, що ECR по кожній статті витрат та підпункту витрат у Фінансовому звіті становить щонайменше 10%. Виконавець повинен залишити за собою право надавати Звіт про перевірку витрат та додатки до нього всім донорам.
Австрійське агентство з розвитку (ADA) залишає за собою право відхилити Звіт про підтвердження витрат, якщо він не відповідає необхідним стандартам. ADA може в будь-який час вимагати надання оригіналів платіжних документів. Оригінали платіжних документів повинні бути доступні для перевірки ADA на місці в будь-який час протягом десяти років, починаючи з кінця року, протягом якого ADA виплатила останній внесок. АДА має право в будь-який час детально перевіряти фінансове управління Проектом.
Процедури, які виконує Аудитор 

Аудитор перевіряє на основі оригінальних документів,
1. чи проект реалізується відповідно до принципів економії, ефективності та доцільності

2. чи Одержувач гранту веде належний бухгалтерський облік та здійснює належне фінансове управління, що відповідна практика витрат є правильною, що дотримуються загальноприйняті стандарти бухгалтерського обліку, та що існує належна, ефективна система внутрішнього контролю

3. чи кошти проекту були використані відповідно до умов Угоди про надання гранту, зокрема:

a.
чи кошти проекту були витрачені виключно на витрати, пов'язані з проектом, і виключно за цільовим призначенням;

b.
чи витрати були понесені протягом періоду реалізації проекту;
c.
чи витрати відповідають критеріям прийнятності, передбаченим в Угоді про надання гранту та додатках до неї
4. чи фінансовий звіт, поданий Одержувачем гранту, точно відображає фактично понесені витрати та отримані доходи за проектом за відповідний звітний період та відповідає умовам Угоди про надання гранту та додатків до неї

5. чи витрати за проектом розподіляються відповідно до останнього затвердженого (виділеного) бюджету проекту

6. чи окремі витрати, здійснені за рахунок грантових коштів, чітко відображаються в бухгалтерському обліку проекту та відносяться до правильних бюджетних статей, як зазначено в затвердженій Заявці на отримання гранту.

7. достовірність того, що витрати за обраною статтею були необхідними для реалізації проекту, і що вони мали бути понесені для виконання передбачених договором заходів проекту шляхом вивчення характеру витрат за допомогою підтверджуючих документів

8. там, де витрати розподілялися пропорційно, чи застосований ключ розподілу ґрунтувався на достатній, належній та перевіреній базовій інформації

9. чи перевищення витрат, якщо такі є, знаходиться в межах граничних сум, передбачених в Угоді про надання гранту

10. чи заявлені витрати за проектом є собівартістю та не обкладаються ПДВ; якщо витрати містять податок на додану вартість (ПДВ), Аудитор повинен засвідчити, що Одержувач гранту не звільнений від сплати ПДВ і не може його відшкодовувати.

3 Цей показник відображає загальну суму витрат, що підлягають перевірці, виражену у відсотках від загальної суми витрат, що підлягали перевірці
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11. чи витрати, заявлені у Фінансовому звіті, обґрунтовані відповідними підтверджуючими документами у вигляді справжніх та оригінальних рахунків-фактур, квитанцій та платіжних документів, що містять всю необхідну інформацію; чи ці оригінальні підтверджуючі документи чітко пов'язані з проектом та термінами реалізації проекту

12. чи всі витрати, заявлені у фінансовому звіті, були здійснені та оплачені, чи не було включено до фінансового звіту прострочених платежів або нарахованих витрат​

13. наявність усіх необхідних підтверджуючих документів щодо витрат на оплату праці працівників та правильність відображення цих витрат у звітності. Зокрема, аудитор перевіряє

a.
наявність трудових договорів згідно з відповідним національним законодавством
b.
чи правильно розраховані витрати на працівників згідно із затвердженим бюджетом та відповідними положеннями Загальних положень та умов

c.
чи у Фінансовому звіті були заявлені лише фактично сплачені витрати на оплату праці працівників, що підтверджується відповідними підтверджуючими документами

14. чи правильно розраховані непрямі витрати4, якщо вони передбачені в бюджеті

15. чи були задекларовані5 нараховані відсотки

16. чи конвертація валюти була розрахована правильно, зокрема, конвертація в євро була розрахована відповідно до Загальних положень та умов і підтверджується квитанціями про обмін валюти та / або відповідними виписками з банківських рахунків​

17. чи використання бюджетних коштів за статтею "непередбачені витрати" або "резерв на випадок непередбачених обставин" було схвалено Австрійським агентством з розвитку (ADA)

18. чи не були отримані доходи, передбачені фінансовим планом

19. чи були зареєстровані інші доходи, які спочатку не були передбачені у фінансовому плані

20. чи були дотримані відповідні положення Загальних положень та умов щодо постачання

21. чи були дотримані відповідні положення соціального та трудового законодавства в усіх країнах, де реалізується проект

22. чи були дотримані відповідні положення компанії та податкові закони і правила

23. чи були дотримані правила щодо витрат на відрядження

24. чи всі активи та обладнання були включені до переліку активів

25. чи були активи та обладнання використані для цілей проекту

26. чи була належним чином розрахована амортизація інвестиційних товарів, які залишаються в розпорядженні Одержувача гранту після закінчення терміну дії Угоди, якщо це застосовано

27. чи обладнання або послуги, вироблені або надані самим Одержувачем, були оплачені лише за собівартістю (без будь-якої націнки), якщо це застосовується

28. чи використовувались транспортні засоби проекту, якщо такі були, відповідно до стандартів, викладених у Загальних положеннях та умовах Угоди про надання гранту

29. чи були надані субгранти, передбачені в проектному документі, третім особам і чи були вони належним чином обліковані на основі фактичних витрат

4
Непрямі витрати (також звані Плата за підтримку проекту (Projektbegleitentgelt, (PBE)") розраховуються пропорційно до прийнятних прямих витрат і не вимагають додаткових підтверджуючих документів.
 Витрати на аудит є частиною непрямих витрат. Для отримання додаткової інформації зверніться до "Керівництва з непрямих витрат".
5
Зверніть увагу, що нараховані відсотки повинні бути відшкодовані ADA
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30. чи були дотримані застосовні правила забезпечення видимості

31. чи були розглянуті та виконані запити та рекомендації попередніх перевірок витрат, що стосуються будь-яких питань, пов'язаних з проектом​

Звітування
Аудитор визнає недійсними оригінали квитанцій та складає Звіт про перевірку витрат, в якому досить детально описує мету, узгоджені процедури та висновки. Звіт повинен містити принаймні наступну інформацію6:
1. Назва

2. Адресат

3. Короткий опис проекту та партнера(ів)

4. Період, який охоплює звіт

5. Загальна сума запланованих та фактичних надходжень

6. Повний перелік перерахованих коштів за проектом, включаючи імена донорів, дати та курси обміну валют

7. Загальна сума підтверджених фактичних витрат

8. Коефіцієнт покриття витрат

9. Цілі, обсяг та опис виконаних процедур

10.
Результати перевірки витрат
11. Рекомендації, якщо такі є

12. Виконання попередніх рекомендацій, якщо це можливо

13. Інші відповідні питання

14. Дата складання звіту

15. Адреса та підпис аудитора

Звіт також повинен містити наступні додатки:
1. Фінансовий звіт: загальний розрахунок з порівнянням фактичних витрат із затвердженим бюджетом, завірений офіційним підписом (печаткою та підписом) компанії та офіційним підписом (печаткою та підписом) аудитора.

2. Виписка про рух грошових коштів

3. Детальний перелік платіжних документів, класифікований за відповідними бюджетними статтями

4. Виписки з банківських рахунків

5. Перелік рахунків, що підлягають оплаті, якщо такі є

6. У разі виявлення неприйнятних витрат - перелік відповідних платіжних документів

7. Перелік активів

8. Перелік договорів про постачання, укладених протягом звітного періоду

9. Перелік грантових договорів, укладених протягом звітних періодів, якщо застосовано6 Для отримання детальної інформації про звітність зверніться до Міжнародного стандарту щодо супутніх послуг (ISRS) 4400 (переглянутий), виданого Міжнародною федерацією бухгалтерів (МФБ).
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