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                                     «03» червня 2021р.
ЗАПИТ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ

 (далі – „Запит”)
Товариство Червоного Хреста України оголошує конкурс на місцеву закупівлю послуг аудиту.
Технічне завдання для  виконання послуг

Перевірка даних бухгалтерського обліку за період з 01.01.2017 по 31.12.2017 року і показників фінансової звітності за 2017 рік неприбуткової організації: Національний комітет Товариства Червоного Хреста України (далі – Організація) та надання  аудиторського висновку щодо того, чи відображає фінансова звітність Організації, зокрема баланс та звіт про фінансові результати, належне об’єктивне представлення, в усіх суттєвих аспектах, фінансового становища організації та відповідність бухгалтерського обліку вимогам Законів України (Подробиці у додатках до цього запиту).

Послуги проведення процедур аудиту передбачено в НК ТЧХУ за адресою: м. Київ, вул. Пушкінська, 30.
Звіти аудитора повинні бути підготовлені англійською та українською мовами, доставлені Організації-Замовнику в двох друкованих примірниках кожною мовою, а також надіслані в електронній формі.

Термін виконання робіт та надання фінального звіту
14.06.2021 р. - 09.07.2021 р.

Вимоги 
	Обов’язкові технічні вимоги до послуг
	Документи, які підтверджують відповідність технічним вимогам

	Безготівковий розрахунок за виконання послуг у грн.
	Цінова пропозиція

	Договір повинен бути підписаний між двома сторонами (ТЧХУ і аудиторська компанія)
	Лист-гарантія щодо виконання технічних вимог

	Аудит має бути  проведений у відповідності з вимогами Додатку 1 до цього запиту
	

	Аудит має бути  проведений у відповідності з технічним завданням за НП(с)БО
	

	Аудиторський висновок повинен бути двомовний: наданий українською та англійською мовами
	

	Сума договору на проведення аудиту за період, що підлягає аудиту, повинна бути фіксована
	


	Обов’язкові кваліфікаційні вимоги до постачальника товарів 
	Документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам

	Право на здійснення підприємницької діяльності, досвід роботи в даній галузі не менше трьох років
	· Копії свідоцтва про державну реєстрацію (для зареєстрованих до 07.05.2011 року, якщо їм не було видано Виписку) або Виписку з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, в якому зазначаються основні види діяльності.
· Копії свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість або Витягу з реєстру платників єдиного податку (для зареєстрованих з 01.01.2014 року), або довідки з податкового органу про обрання системи оподаткування 

· Свідоцтво про включення фірми в Реєстр аудиторських фірм та аудиторів
· Свідоцтво про проходження контролю якості надання аудиторських послуг

	Наявність сертифікації міжнародно визнаної компанії,

або 

національної сертифікації серії А
	Копії сертифікатів


Склад цінової пропозиції:

1. Цінова пропозиція;

2. Документи, які підтверджують відповідність технічним та кваліфікаційним вимогам (див. таблиці вище, включно з додатком 1);
3. Також, просимо додати до Вашої тендерної пропозиції будь-які інші документи, що, на Вашу думку, можуть бути корисними для оцінки пропозиції (рекомендаційні листи тощо).

Правила оформлення цінової пропозиції учасника:

Учасники повинні подавати пропозиції у електронному вигляді на електронну скриньку zakaz@redcross.org.ua
1. Надані копії документів мають бути розбірливими та якісними.

2. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй ціновій пропозиції несе учасник.

3. Пропозиція має бути надіслано на електронну скриньку, разом з усіма необхідними документами.
Підписанням та поданням своєї цінової пропозиції учасник погоджується з наступним:

· участь у закупівлі пов’язаних осіб або ж змова учасників конкурсних торгів забороняється. У разі виявлення таких фактів, результати закупівлі буде відмінено або договір з відповідним постачальником буде достроково розірвано в односторонньому порядку з поверненням всього отриманого таким постачальником за договором та відшкодуванням збитків завданих Організації.

· пропозиція може бути  відхилена, та/або договір може бути розірваний, якщо є які-небудь докази, що підписання договору або виконання контракту включають в себе хабарництво або будь-які незаконні дії.
· учасник самостійно одержує всі необхідні документи, пов’язані з поданням його цінової пропозиції, та несе всі витрати на їх отримання.
Цінові пропозиції приймаються:

на електронну скриньку zakaz@redcross.org.ua  до 08червня 2021 року до 15.00
Запитання та уточнення щодо цінової пропозиції надсилайте на адресу: zakaz@redcross.org.ua  та  r.oshovskaya@redcross.org.ua до 07.06.2021р.
Методика обрання переможця конкурсу (процедури місцевої закупівлі). Спочатку серед поданих цінових пропозицій Тендерним комітетом відбираються пропозиції, які відповідають технічним, кваліфікаційним та іншим вимогам до предмета закупівлі та постачальника, які містяться у цьому Запиті. З відібраних цінових пропозицій обирається пропозиція з найнижчою ціною та постачальник/виконавець, який подав таку цінову пропозицію, оголошується переможцем процедури місцевої закупівлі.
Визначення переможця даної процедури закупівлі відбудеться протягом 2 робочих днів з дати розгляду цінових пропозицій. Результати процедури закупівлі буде повідомлено всім учасникам не пізніше 2 (двох) робочих днів з дати прийняття рішення про визначення переможця шляхом надсилання відповідних повідомлень всім учасникам місцевої закупівлі електронною поштою. 
Укладання договору: Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та пропозиції учасника-переможця. Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту цінової пропозиції переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі. Зміни до договору про закупівлю оформлюються в такій самій формі, що й договір про закупівлю, а саме у письмовій формі шляхом укладення додаткової угоди до договору. У разі відмови переможця від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації, замовник відхиляє цінову пропозицію такого учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії цінової пропозиції яких ще не минув.
Голова тендерного комітету                                       __________________ Р.І. Ошовська
Додаток 1:

Технічне завдання щодо перевірки даних бухгалтерського обліку за період з 01.01.2017 по 31.12.2017 року і показників фінансової звітності за 2019 рік неприбуткової організації: Національний комітет Товариства Червоного Хреста України (надалі – Організація), що розташована у м. Київ та надання аудиторського висновку щодо того, чи відображає фінансова звітність Організації, зокрема баланс та звіт про фінансові результати, належне об’єктивне представлення, в усіх суттєвих аспектах, фінансового становища організації та чи відповідає бухгалтерський облік Організації вимогам законодавства України. 

1. Стан здійснення внутрішнього контролю в організації:

Вивчення та оцінка системи внутрішнього контролю

Узагальнення встановлених під час аудиту відомостей з питань внутрішнього контролю в організації, а також оцінка ризиків у сфері контролю та визначення суттєвих недоліків, у тому числі істотні слабкі сторони, у межах процедур аудиту, необхідних для висловлення думки щодо фінансової звітності.

2. Відповідність положень наказу про облікову політику вимогам чинного законодавства:

Оцінка та перевірка відповідності положень наказу про облікову політику вимогам чинного законодавства та відповідність діяльності організації зазначеним пунктам наказу.
3. Дотримання законодавства при проведенні готівково-розрахункових операцій в національній валюті:

Перевірка наявності та збереження готівки та документів у касі, дотримання ліміту залишку готівки в касі, дотримання порядку ведення касових операцій, повнота відображення готівково-розрахункових операцій у бухгалтерському обліку. 

4. Достовірність дебіторської і кредиторської заборгованості, причини їх утворення:

Перевірка законності розрахунків з дебіторами та кредиторами, перевірка своєчасності розрахунків з ними, стан заборгованості, правильність відображення операцій в бухгалтерському обліку;

Перевірка угод з наступними категоріями осіб:

-  фізичні особи за цивільно-правовими угодами;

- фізичні особи, зареєстровані як суб’єкти підприємницької діяльності (приватні підприємці)

для з’ясування чи їхні додатки включають детальний опис завдання (тематика і т.д.) із зазначенням джерела фінансування та чи додається чітке визначення завдання (тематика, обсяг робіт, вартість за годину) до кожного акту виконаних робіт / наданих послуг.

5. Законність і достовірність операцій з необоротними активами (НА):

 Перевірка законності та документального оформлення операцій з придбання, вибуття, списання, переоцінки НА, перевірка наявності та стану збереження НА, перевірка нарахування амортизації, правильність відображення операцій в бухгалтерському обліку.

6. Обґрунтованість придбання, рух та повнота відображення запасів організації:

Перевірка наявності та прав власності на запаси, перевірка достовірності оцінки запасів, перевірка проведення процедури інвентаризації, перевірка законності та документального оформлення операцій з придбання, списання, переоцінки запасів, правильності відображення операцій в бухгалтерському обліку.

7. Законність та достовірність витрат на оплату праці: 

Перевірка обґрунтованості нарахувань та відрахувань з оплати праці, правильність нарахування відпускних та лікарняних, перевірка сплати податків та зборів до бюджетів та державних цільових фондів, правильність відображення операцій в бухгалтерському обліку.

8. Рух та облік грошових коштів на поточному та інших рахунках у банку:

Установлення кількості поточних, валютних, розрахункових та інших рахунків в установах банку, відповідності господарських операцій, які здійснюються на вказаних рахунках, чинному законодавству.

Перевірка повноти і своєчасності оприбуткування грошових коштів, що надійшли на рахунки, своєчасності перерахування податків до бюджету й обов’язкових платежів.

Перевірка правильності кореспонденції рахунків за банківськими операціями.

Перевірка руху грошових коштів донорів за проектами, які Організація реалізовувала впродовж всього періоду діяльності (баланс (бюджет) на початок періоду, надходження, витрати, баланс (бюджет) на кінець періоду).

9. Достовірність та законність здійснених витрат від усіх видів діяльності :

Перевірка правильності формування та визнання витрат та розподілу їх за видами, правильність відображення операцій в бухгалтерському обліку.

10.Повнота, достовірність і правильність визначення доходів від усіх видів діяльності: 

Перевірка правильності формування доходів та розподілу їх за видами, правильність визнання доходів, правильність відображення операцій в бухгалтерському обліку;

11. Правильність визначення фінансових результатів:

Перевірка правильності віднесення доходів та витрат на рахунки фінансових результатів; 

Перевірка заходів щодо здійснення фінансово-господарського контролю за підвідомчими організаціями, зокрема наявності первинних фінансових документів відповідних підвідомчих (міських, районних) організацій, на підставі яких здійснюється включення інформації до бухгалтерського обліку та фінансової звітності.

12. Правильність ведення бухгалтерського обліку та достовірність фінансової звітності:

Перевірка правильності і своєчасності відображення господарських операцій в бухгалтерському обліку, дотримання порядку щодо оформлення та зберігання первинних документів, дотримання порядку інвентаризації та відображення її результатів у обліку, обґрунтованість показників фінансових звітів та узгодження показників звітів між собою.

Додаток 2.1.
КОЛО ПОВНОВАЖЕНЬ

	Заголовок
	Функція
	Розташування
	Звіти до

	Консультант
	Визначення та перевірка активів
	
	

	Призначення

	Консультант повинен надавати послуги з перевірки та маркування активів для ТЧХУ, щоб забезпечити точну оцінку основних засобів та інвестиційних властивостей організації, яка буде представлена у фінансовій звітності.

	Мета

	· Виконувати фізичний підрахунок та оцінку основних засобів ТЧХУ
· Допомагати керівництву в точному заповненні реєстру основних фондів

	Оперативні обов’язки

	· Консультант повинен забезпечити, щоб усі об'єкти основних засобів, що належать до ТЧХУ, були записані в реєстрі основних засобів. Крім того, активи, що не зберігаються в ТЧХУ, повинні бути виключені з реєстру.

· Консультант повинен виконувати процедури від підлоги до списку та від переліку до підлоги, що охоплюють 100% перелічених пунктів.

· Консультант повинен забезпечити оцінку всіх об’єктів основних засобів, застосовуючи Загальновизнані принципи бухгалтерського обліку, застосовні стандарти бухгалтерського обліку та інші статутні параметри, що застосовуються до ТЧХУ.

· Основні засоби оцінюються згідно з МСБО 16 Основні засоби, використовуючи модель собівартості або переоцінки, та амортизуються таким чином, щоб їх сума, що амортизується, розподілялася систематично протягом строку корисного використання.

· Консультант повинен спостерігати за розбіжностями, виявленими у списках, та будь-яким надлишком / недоліком, виявленим на підлозі.

· Активи, які пошкоджені або вибули з використання, повинні бути окремо ідентифіковані та оцінені відповідно, нараховуючи зменшення корисності згідно з МСБО 36 "Зменшення корисності активів".

· Консультант повинен ідентифікувати та звітувати про предмети, які не є основними засобами та стосуються іншої категорії активів, таких як запаси чи інвестиційна нерухомість, але були зареєстровані як активи. Консультант повинен надати оцінку інвестиційних властивостей згідно з МСБО 40 «Інвестиційна власність», але не несе відповідальності за оцінку об’єктів запасів.

· Консультант повинен підготувати та подати звіт про оцінку, надаючи короткий виклад оцінки разом із детальною оцінкою всіх основних засобів та інвестиційних властивостей.


Додаток 2.2.

TERMS OF REFERENCE

	Title
	Function
	Location
	Reports to

	Consultant
	Asset tagging and verification
	
	

	Purpose

	The Consultant shall provide asset verification and tagging services to URCS to enable accurate valuation of the fixed assets and investment properties of the organization to be presented on the financial statements.

	Objectives of the Engagement

	· Perform physical counting and valuation of the fixed assets of URCS

· Assist management in accurately completing their fixed assets register

	Operational Responsibilities

	· The consultant shall ensure that all items of fixed asset that belong to URCS have been recorded on the fixed assets register. Furthermore, assets not held on the name of URCS shall be excluded from the register.

· The consultant shall perform both floor-to-list and list-to-floor procedures covering 100% of listed items.

· The consultant must ensure that all items of fixed asset are valued by applying Generally Accepted Accounting Principles, applicable accounting standards and other statutory parameters applicable to URCS.

· Fixed assets shall be valued as per IAS 16 Property, Plant and Equipment, either using a cost or revaluation model and depreciated so that its depreciable amount is allocated on a systematic basis over its useful life.

· Discrepancies found in the listings, and any excess/shortfall found on the floor shall be observed and reported by the consultant.

· Assets that are damaged or retired from use shall be separately identified and valued accordingly, charging impairment as per IAS 36 Impairment of Assets.

· The consultant shall identify and report on items that are not fixed assets and pertain to other category of assets, such as inventory or investment property, but have been recorded as assets. The consultant shall provide valuation of investment properties as per IAS 40 Investment Property but shall not be liable to value inventory items.

· The consultant shall prepare and submit a Valuation report, providing summary of valuation along with itemized valuation of all fixed assets and investment properties.


Додаток 3.1.

КОЛО ПОВНОВАЖЕНЬ

	Заголовок
	Функція
	Розташування
	Звіти до

	Консультант
	Перевірка запасів
	
	

	Призначення

	Консультант повинен надавати ТЧХУ послуги з перевірки запасів та оцінки, щоб забезпечити точну оцінку запасів організації, яка буде представлена у фінансовій звітності.

	Мета

	· Провести фізичний підрахунок та оцінку запасів ТЧХУ
· Допомагати керівництву в точному заповненні реєстру запасів

	Оперативні обов’язки

	· Консультант повинен забезпечити, щоб усі предмети інвентарю, що належать ТЧХУ, були занесені до списку інвентаризації. Крім того, предмети інвентаризації, що не зберігаються в ТЧХУ, повинні бути виключені зі списку.

· Консультант повинен виконувати процедури від підлоги до списку та від переліку до підлоги, що охоплюють 100% перелічених пунктів.

· Консультант повинен забезпечити оцінку всіх об’єктів товарно-матеріальних цінностей, застосовуючи загальновизнані принципи бухгалтерського обліку, застосовні стандарти бухгалтерського обліку та інші статутні параметри, що застосовуються до ТЧХУ. Статті запасів повинні оцінюватися згідно з МСБО 2 Запаси, в результаті чого статті запасів оцінюються за нижчою вартістю та чистою вартістю реалізації (NRV) та використовують метод першого в першому виведенні (FIFO) для визначення вартості.

· Консультант повинен спостерігати за розбіжностями, виявленими у списках, та будь-яким надлишком / недоліком, виявленим на підлозі.

· Позиції запасів, які пошкоджені, застаріли чи втратили чинність, повинні бути окремо ідентифіковані та оцінені відповідно, списуючи запаси до NRV згідно з МСБО 2 Запаси.

· Консультант повинен підготувати та подати звіт про оцінку, надаючи короткий виклад оцінки разом із детальною оцінкою всіх основних засобів та інвестиційних властивостей.


Додаток 3.2.

TERMS OF REFERENCE

	Title
	Function
	Location
	Reports to

	Consultant
	Stock verification
	
	

	Purpose

	The Consultant shall provide stock verification and valuation services to URCS to enable accurate valuation of stock and inventories of the organization to be presented on the financial statements.

	Objectives of the Engagement

	· Perform physical counting and valuation of the inventory of URCS

· Assist management in accurately completing their stock register

	Operational Responsibilities

	· The consultant shall ensure that all items of inventory that belong to URCS have been recorded on the inventory list. Furthermore, inventory items not held on the name of URCS shall be excluded from the list.

· The consultant shall perform both floor-to-list and list-to-floor procedures covering 100% of listed items.

· The consultant must ensure that all items of inventory are valued by applying Generally Accepted Accounting Principles, applicable accounting standards and other statutory parameters applicable to URCS. Inventory items shall be valued as per IAS 2 Inventories, whereby inventory items shall be measured at the lower of cost and net realisable value (NRV) and utilize the First-In-First-Out (FIFO) method for determining value.

· Discrepancies found in the listings, and any excess/shortfall found on the floor shall be observed and reported by the consultant.

· Inventory items that are damaged, obsolete or expired shall be separately identified and valued accordingly, writing-down inventory to NRV as per IAS 2 Inventories.

· The consultant shall prepare and submit a Valuation report, providing summary of valuation along with itemized valuation of all fixed assets and investment properties.


Додаток 4.1.

КОЛО ПОВНОВАЖЕНЬ

	Заголовок
	Функція
	Розташування
	Звіти до

	Консультант
	Послуги зі складання
	
	

	Призначення

	Консультант повинен надавати послуги зі складання фінансової інформації ТЧХУ за фінансовий період (періоди) з 01.01.2017 по 31.12.2017 (__ років); підготовка адекватної документації для забезпечення вилучення, консолідації та аналізу інформації про роботи, проведені протягом цього періоду.

Консультант повинен підготувати фінансову звітність (що складається із звіту про фінансовий стан, звіту про фінансові результати, звіту про підзвітність фонду, звіту про рух грошових коштів та приміток до фінансової звітності), пробний баланс, головні книги та інші пов'язані з ними записи (наприклад, реєстр активів, графік амортизації, інвентаризаційні списки, відомості про заробітну плату тощо), які можна очікувати від добре задокументованої системи бухгалтерського обліку.

Консультант також повинен підготувати документацію, яка дозволить ТЧХУ провести незалежний аудит фінансової звітності та бухгалтерського обліку. Роблячи це, Консультант повинен допомагати ТЧХУ у формуванні додаткової документації, резюме або аналізу, які можуть знадобитися аудиторам (наприклад, кредиторська заборгованість / списки дебіторської заборгованості, аналіз зносу, звірка банків / готівки, відрізані робочі аркуші тощо) .

Консультант повинен допомагати ТЧХУ у нарощуванні спроможності їхнього фінансового персоналу у постійній документації у форматах та шаблонах, що використовуються Консультантом для надання можливості ТЧХУ вести актуальні бухгалтерські записи на майбутні періоди.

	Мета

	· Зібрати, класифікувати та узагальнити фінансову інформацію, забезпечуючи точне відображення фінансового стану / результатів та аналіз характеру проектної діяльності, що проводиться організацією

· Забезпечити готовність до незалежного аудиту

· Передача знань та розбудова потенціалу співробітників ТЧХУ для подальшого ведення бухгалтерського обліку

	Оперативні обов’язки

	· Оцініть та звітуйте про стан поточного бухгалтерського обліку та відповідних записів ТЧХУ
· Визначте відсутні документи - документи, для яких політика існувала, але не була підготовлена на той час, та документи, які слід було б зробити як найкращу практику

· Підготувати фінансові звіти, забезпечуючи точність та достовірність інформації

· Підготуйте річну фінансову звітність для перевірки контролюючими отганами та для зовнішнього аудиту, переконавшись, що вони збігаються з бухгалтерськими записами, банківськими виписками, головною книгою та іншою супровідною документацією

· Задокументуйте фінансові операції за допомогою готівки, банківських та журнальних ваучерів, забезпечуючи повноту та обґрунтованість супровідних документів та погоджень

· Усунути розбіжності в бухгалтерських записах, включаючи висвітлення та рекомендації щодо будь-яких потенційних кваліфікацій / спостережень, про які незалежні аудитори можуть повідомити пізніше

· Узгодити операції з підтверджуючою документацією, такою як банківські виписки, платіжні доручення та касові книги

· Щомісяця готуйте відомості про заробітну плату, включаючи деталі надбавок та відрахувань

· Готуйте щоквартальний аналіз та допомагайте керівництву надавати обґрунтовані аргументи

· Підготуйте перелік дебіторської та кредиторської заборгованості на кінець фінансового періоду (періодів) на основі наступних платежів


Додаток 4.2.

TERMS OF REFERENCE

	Title
	Function
	Location
	Reports to

	Consultant
	Compilation services
	
	

	Purpose

	The Consultant shall provide compilation services of financial information of URCS for the financial period(s) from ______ to _____ (__ years); preparing adequate documentation to enable extraction, consolidation, and analysis of information on work carried out during this period.

The Consultant shall prepare the financial statements (comprising of a statement of financial position, statement of financial performance, fund accountability statement, cash flow statement and notes to the financial statements), the trial balance, general ledgers, and other associated records (such as assets register, depreciation schedule, inventory lists, payroll sheets, etc.) that can be expected out of a well-documented accounting system.

The Consultant shall also prepare documentation to enable URCS to conduct an independent audit of the financial statements and books of accounts. In doing so, the Consultant shall assist URCS in generating additional documentation, summaries, or analysis that may be required by the auditors (such as payables/receivable lists, aging analysis, bank / cash reconciliations, cut-off work sheets, etc.).

The Consultant shall assist URCS in building capacity of their finance staff in continuing documentation in the formats and templates used by the Consultant to enable URCS in keeping up to date accounting records for future periods.

	Objectives of the Engagement

	· Collect, classify, and summarize financial information, enabling accurate representation of financial position / performance and analysis of the nature of project activities undertaken by the organization

· Ensure readiness for independent audit

· Knowledge-transfer and capacity building of URCS staff for future accounting record management

	Operational Responsibilities

	· Assess and report on the state of current accounting and related records of URCS

· Determine missing documentation – those for which a policy existed but were not prepared at the time and those which should have been made as a best practice

· Prepare financial reports, ensuring accuracy and reliability of information

· Prepare annual financial statements for review by governance and for external audit, ensuring that they match with accounting records, bank statement, day books and other supporting documentation available

· Document financial transactions through cash, bank, and journal vouchers, ensuring completeness and validity of supporting documents and approvals

· Address discrepancies in accounting records, including highlighting and recommending solutions to any potential qualifications / observations which may be reported by independent auditors at a later date

· Reconcile transactions with supporting documentation, such as bank statement & day books with bank & cash books

· Prepare monthly payroll sheets, including details of allowances and deductions
· Prepare variance analysis on a quarter basis and assist management with providing valid reasoning 
· Prepare list of receivables and payables as at the close of the financial period(s) based on subsequent payments


